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Методические рекомендации по изучению дисциплины «Документирование деятельности общественных и некоммерческих организаций» представляют собой комплекс рекомендаций и разъяснений, позволяющих обучающемуся оптимальным образом организовать процесс изучения данной дисциплины. Методические рекомендации могут быть использованы для самостоятельной работы.


Подготовлено на кафедре «Документоведение и языковая коммуникация» 
Публикуется по решению Научно-методического совета по укрупненной группе направления 46.00.00 История и археология.

Дисциплина «Документирование деятельности общественных и некоммерческих организаций» относится к блоку дисциплин вариативной части для подготовки бакалавров по направлению подготовки 46.03.02 Документоведение и архивоведение. 
Дисциплина состоит из практической и теоретической частей. Каждая часть содержит как аудиторную работу с преподавателем, так и самостоятельную работу. Рабочая программа дисциплины разработана на основе ФГОС ВО и отвечает требованиям по распределению бюджета времени на изучение дисциплины между аудиторной и самостоятельной работой. 
При подготовке к практическим работам обучающийся должен воспользоваться методическими указаниями кафедры. 
Для знакомства с теоретическим материалом и подготовки к практическим занятиям обучающийся должен регулярно самостоятельно работать над учебным материалом (в рамках бюджета времени на самостоятельную работу). Преподаватель должен информационно-методически обеспечить самостоятельную работу обучающегося, и в ходе аудиторных (практических занятий) расставлять акценты, направлять и контролировать самостоятельную работу обучающегося. 
Информационно-методическое обеспечение дисциплины включает учебники, учебные пособия и методические указания, представленные в тематическом плане дисциплины. Все эти материалы доступны обучающимся и имеются в необходимом количестве. Доступ к учебно-методическим материалам возможен с использованием сети INTERNET. Электронные информационные ресурсы представлены на сайте университета http://edu.donstu.ru. Имеется доступ к электронной библиотечной среде (ntb.donstu.ru).
Контроль реализации компетенций, закрепленных за дисциплиной в соответствии с ФГОС ВО, осуществляется в соответствии с фондами оценочных средств (ФОС), дополняющими рабочую программу дисциплины. 
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